
[L4] Procedimento Note istanze

(descrizione) (Procedimento su istanza -

Procedimento d'ufficio)

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

Controlli e abusivismo 

edilizio

Controlli e 

abusivismo edilizio

Sospensione lavori e avvio del 

procedimento (art. 141 L.R.1 del 2015)
X 120

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati

per la 

complessità del 

procedimento

100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

Controlli e abusivismo 

edilizio

Controlli e 

abusivismo edilizio

Ordinanza di demolizione per parziale 

difformità al P.d.C ( art. 145 L.R. 1 del 

2015)

X 45
5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

Controlli e abusivismo 

edilizio

Controlli e 

abusivismo edilizio

Ordinanza di demolizione per totale 

difformità al P.d.C ( art. 143 L.R. 1 del 

2015)

X 45
5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

Controlli e abusivismo 

edilizio

Controlli e 

abusivismo edilizio

Ordinanza di demolizione per 

ristrutturazione edilizia in totale 

difformità ( art. 144 L.R. 1 del 2015)

X 45
5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

Controlli e abusivismo 

edilizio

Controlli e 

abusivismo edilizio

Ordinanza di rimessa in pristino della 

destinazione ( art. 147 L.R. 1 del 2015)
X 90

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

Controlli e abusivismo 

edilizio

Controlli e 

abusivismo edilizio

SCIA provvedimento di sospensione dei 

lavori art. 19 L.R. 1 del 2015)
X 60

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

Controlli e abusivismo 

edilizio

Controlli e 

abusivismo edilizio

DIA - SCIA  divieto di presecuzione 

(art. 146 L.R. 1 del 2015)
X 120

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati

dalla somma di 

due tempistiche 

30+90 gg

non emesse

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Permesso di costruire (art. 119 L.R. 1 

del 2015)
X 75

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
80%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Permesso di costruire in sanatoria (art. 

154 L.R. 1 del 2015)
X 75

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
93%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Permesso di costruire in sanatoria  a 

seguito di condono (L. 724/1994 e 

L.662/1996 e ss.mm.ii)

X

90 

dall'acquisizione 

dalla domanda

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

Termine 
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(giorni)
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5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Permesso di costruire in sanatoria  a 

seguito di condono (L. 326/2003 e L.R. 

21/2004 e ss.mm.ii)

X

90 

dall'acquisizione 

dalla domanda

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Permesso di costruire in sanatoria  a 

seguito di condono (L. 47/1985  e 

ss.mm.ii)

X

90 

dall'acquisizione 

dalla domanda

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia
SCIA (art. 19 L. 241/1990 e ss.mm.ii.) X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia
SCIA in sanatoria (art. 154 L. R. 1/2015) X

30 

dall'acquisizione 

dell'ultimo

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
90%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Autorizzazione paesaggistica 

(procedimento ordinario) (ex. Art.146 

D.lgs. 42/2004 e ss.mm.ii)

X

60 dalla 

comunicazione 

di avvio

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Autorizzazione paesaggistica 

(procedimento semplificato) (Art.10 

D.P.R.31/2017 )

X
entro il termine 

tassativo di gg.

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Comunicazione non necessaria 

autorizzazione paesaggistica (art. 11 

D.P.R. 31/2017)

X 30
5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

parere occupazione suolo pubblico con 

De hors
X

30 dal 

ricevimento del 

parere dal

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia
abbattimento di alberi in area urbana X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia
Autorizzazione ai fini idrogeologico X 90

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Installazione mezzi pubblicitari 

(regolamento CC 140/2016) nuove 

richieste, volture, subentri

X

30 gg dal 

ricevimento 

della pratica dal 

Settore Polizia 

Municpale

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%
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5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE

SUAPE Attività 

edilizia

SUAPE Attività 

edilizia

Conferenza dei servizi (art. 14 L. 

241/1990 e ss. mm.ii.- D.P.R. 160/2010)
X tempi di legge

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
agibilità ed abitabilità

agibilità ed 

abitabilità

Attestazione di agibilità (art. 138 L.R. n. 

1/2015)
X

30 gg. 

Dall'acquisizione 

della 

documentazione 

necessaria

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

volture P.d.C.  O D.I.A (ex art. 6 comma 

5 L.R. 1/2004)
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
agibilità ed abitabilità

agibilità ed 

abitabilità

idoneità alloggiativa (art. 29 comma 3 

lett. a d.lgs. 286/1998)
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
agibilità ed abitabilità

agibilità ed 

abitabilità
deposito frazionamenti X solo deposito

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
solo deposito

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE P.A.S. impianti energia rinnovabili X

previsti per 

legge

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
non pervenute

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

autorizzazioni impianti distributori 

carburanti
X

previsti per 

legge

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE A.U.A. X

previsti per 

legge

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

Certificazione pervenuta sull'esistenza e 

sulla qualità dei vincoli (art. 115 

L.R.1/2015)

X 30
5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics certificato di destinazione urbanistica X

30 gg. 

Dall'acquisizione 

della 

documentazione 

necessaria

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

Adozione di piani attuativi (art. 56 L.R. 

1/2015)
X

60 gg a 

decorrere dalla 

data di 

presentazione  

dell'istanza 

dichiarata 

ricevibile

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
non adottati
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5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

Approvazione di piani attuativi (art. 56 

L.R. 1/2015)
X

120 gg a 

decorrere dalla 

data di 

presentazione  

dell'istanza 

dichiarata 

ricevibile

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati

per complessità 

procedimento
non approvati

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

Convenzione urbanistica 

(predisposizione, sottoscrizione)
X 60

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

PRG strutturale adozione (art. 28 

comma 3 L.R. 1/2015)
X

120 gg 

dall'accordo 

preliminare di 

coopianificazione

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati

per complessità 

procedimento
non adottato

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

Variante PRG strutturale adozione ( art. 

32 L.R. 1/2014)
X

35 gg previsti 

per la 

pubblicazione

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

Variante PRG strutturale adozione ( art. 

32 L.R. 1/2015)
X

previsti dalla 

normativa

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

PRG operativo adozione variante 

urbanistiche ( art. 28 L.R. 1/2015)
X

70 gg previsti 

per la 

pubblicazione

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

PRG operativo approvazione  variante 

urbanistiche ( art. 30 L.R. 1/2015)
X

previsti dalla 

normativa

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
non approvate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

Permesso di costriuire in  variante al 

PRG procedura SUAPE (art. 8 DPR 

160/2010, art. 32 comma 6 L.R. 1/2015)

X

i tempi sono 

quelli previsti 

dalla legge 

regionale 

1/2015

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio locali di pubblico spettacolo X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti

istanze non 

presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio Spettacolo viaggiante X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti

istanze non 

presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio fuochi d'artificio X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio sagre e feste paesane X

60 gg. Da 

regolamento 

comunale

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti

istanze non 

presentate causa 

Covid

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio

SCIA noleggio da rimessa con/senza 

conducente
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti

istanze non 

presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio Concessione noleggio da piazza (taxi) X bando pubblico

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non attivato
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5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio

SCIA autorizzazione sanitaria varie 

attività 
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA istanza commercio fisso X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA per forme speciali vendita X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio fiere e mercati X bando pubblico

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non attivato

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio commercio su aree pubbliche X bando pubblico

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non attivato

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA per pubblici esercizi X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA per circoli privati X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA per videogiochi X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA per sale giochi X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA per agenzie X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA per giornali e riviste X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA per panifici X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio

SCIA per somministrazione a domicilio 

del consumatore (catering)
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non presentate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio

autorizzazione per ascensori e 

montacarichi
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio

SCIA per parrucchieri, acconciatori ed 

estetisti
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio

SCIA per struttore ricettive, alberghiere 

ed extraalberghiere
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA agriturismi e fattorie didattiche X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%
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5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio Autorizzazione alla vendita X

15 da 

regolamento 

comunale

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non attivate

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio Autorizzazione fuochino X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio

Autorizzazione esplosivo (uso, acquisto, 

ecc)
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Commercio Commercio SCIA produttori agricoli X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

Ricezione di corrispondenza del Settore 

pervenuta a mezzo PEC (il settore è 

dotato di protocollo informatico 

autonomo)

X

immediata o 

entro il giorno 

lavorativo 

successivo

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

Ricezione di corrispondenza del Settore 

in arrivo consegnata a mano allo 

sportello, rilascio ricevute di 

presentazione, registrazione al protocllo 

informatico di tutta la praica ( Il Settore 

è dotato di protocollo informatico 

autonomo)

X

immediata o 

entro il giorno 

lavorativo 

successivo

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

Ricezione di corrispondenza del Settore 

pervenuta da corriere o altro mezzo 

Registrazione al protocollo informatico 

di tutta la pratica (il Settore è dotato di 

protocollo informatico autonomo)

X

immediata o 

entro il giorno 

lavorativo 

successivo

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

Assegnazione pratiche edilizie 

perevenute tramite FED
X

giorno lavorativo 

successivo al 

ricevimento

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

Segereteria riunioni 2° commissione 

Consiliare
X

ad ogni 

convocazione

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

Segreteria riun ioni Commissione 

Comunale per la qualità architettonica e 

del paesaggio

X
ad ogni 

convocazione

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

Predisposizione atti per la liquidazione 

dei gettoni di presenza dei membri della 

Commissione per la qualità 

architettonica e del paesaggio

X

annuale 30 gg. 

Dopo la 

presentazione 

della fattura

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE Segreteria commissione carburanti X

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

presa in carico di opere di 

urbanizzazione
X 90

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%



[L4] Procedimento Note istanze Termine 

conclusione 

(giorni)

Dirigente
P.O. / 

Incaricato
[L0B] Settore

Motivazione 

per termini 

superiori a 90 

giorni

% 

procedimenti 

conclusi nei 

termini 

previsti

[L3] Funzione[L2] Ufficio[L1] Servizio
5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Settore Settore gestione mezzi in dotazione al Settore X

ogni volta che si 

rende 

necessario

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Settore Settore

procedure di gara per forniture di beni e 

servizi
X

ad ogni 

necessità

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
SUAPE SUAPE

preparazione ordinanze sindacali per la 

competenza del settore
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Settore Settore

Redazione e modifica regolamenti di 

Settore
X

180 per le 

modifiche di 

ciascun 

regolamneto

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
non calcolabile

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

Redazione e modifica di atti di 

pianificazione (piano delle antenne,del 

commercio, ecc.)

X
180 per ciascun 

atto

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
non calcolabile

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

aggiornamento delle aree percorse dal 

fuoco
X

90 cadenza 

annuale

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

bandi per l'assegnazione delle condizioni 

premiali (bandi suc)
X 60 ogni volta

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
non calcolabile

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Urbanistics Urbanistics

progettazione edirezione lavori di opere 

pubbliche extra comparto realizzate da 

privati in convenzione urbanistica

X

tempi previsti 

dalla 

convenzione 

approvata dalla 

Giunta

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
non calcolabile

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizi territoriali e 

SUAPE
Settore settore

digitalizzazione interna di pratiche 

edilizie e strumenti attuativi (archivio 

cartaceo)

X

ogni volta che 

viene richiesta 

una pratica  con 

la finalità di 

costruire un 

archivio 

digitalizzato a 

lungo termine

5- Ing. 

Francesco Pes

Arch. Luigi 

Rosati
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Ambiente Ambiente

attestazioni, accertamenti e o 

dichiarazioni varie
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
90%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Ambiente Ambiente richiesta sopralluoghi X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Ambiente Ambiente

ordinanze per tutela salute pubblica  e/o 

pubblica e privata incolumità
X 7

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Ambiente Ambiente

bonifiche ambientali d.lgs. 152/2006 e 

d.lgs. 50/2016
X

tempi previsti 

per legge

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
90%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Ambiente Ambiente

gestione discariche comunali d.lgs. 

152/2006 e d.lgs. 50/2016
X

tempi previsti 

per legge

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%



[L4] Procedimento Note istanze Termine 

conclusione 

(giorni)

Dirigente
P.O. / 

Incaricato
[L0B] Settore

Motivazione 

per termini 

superiori a 90 

giorni

% 

procedimenti 

conclusi nei 

termini 

previsti

[L3] Funzione[L2] Ufficio[L1] Servizio
5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Ambiente Ambiente nulla osta per recupero rifiuti speciali X 90

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non rilascaiti

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Ambiente Ambiente ordinanze per abbandono rifiuti X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
100%

5-SETTORE 

TERRITORIO 

AMBIENTE

Servizio Ambiente- 

Ufficio Commercio
Ambiente Ambiente

rilascio autorizzazioni per conferimento 

rifiuti in discarica
X 30

5- Ing. 

Francesco Pes

Ing. Romina 

Mencuccetti
non rilascaite
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