
[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio Aree Interne Aree Interne Aree Interne
Altri atti di gestione ordinaria 
(Determinazioni liquidazioni, ecc.)

Procedimento d'ufficio 30
6;Bottegoni 
Paolo

95%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio Aree Interne Aree Interne
Contratti 
pubblici

Gestione contratti pubblici Procedimento d'ufficio 

Quelli previsti dal D.Lgs. n. 163/2006 e 
relativi regolamenti di attuazione e dal 

D.Lgs. n. 50/2016. 30 gg. ove non 
previsti.

6;Bottegoni 
Paolo

Rispetto della 
tempistica prevista 
dalla normativa di 

Settore

Non calcolabile

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio Aree Interne Aree Interne Aree Interne
Attestazioni, accertamenti e/o 
dichiarazioni varie

Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio Gestione e 
Valorizzazione del 
Territorio

Gestione e 
Valorizzazione 
del Territorio

Gestione e 
Valorizzazione 
del Territorio

Attestazioni, accertamenti e/o 
dichiarazioni varie

Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

25;Pierotti 
Francesco

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio Gestione e 
Valorizzazione del 
Territorio

Gestione e 
Valorizzazione 
del Territorio

Gestione e 
Valorizzazione 
del Territorio

Altri atti di gestione ordinaria 
(Determinazioni liquidazioni, ecc.)

Procedimento d'ufficio 30
6;Bottegoni 
Paolo

25;Pierotti 
Francesco

95%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio Gestione e 
Valorizzazione del 
Territorio

Gestione e 
Valorizzazione 
del Territorio

Contratti 
pubblici

Gestione contratti pubblici Procedimento d'ufficio 

Quelli previsti dal D.Lgs. n. 163/2006 e 
relativi regolamenti di attuazione e dal 

D.Lgs. n. 50/2016. 30 gg. ove non 
previsti.

6;Bottegoni 
Paolo

25;Pierotti 
Francesco

Rispetto della 
tempistica prevista 
dalla normativa di 

Settore

Non calcolabile

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio Gestione e 
Valorizzazione del 
Territorio

Gestione e 
Valorizzazione 
del Territorio

Contributi L. 
13/89

Assegnazione contributi legge 13/89 Procedimento d'ufficio 
Quelli previsti dalle normative di 
settore. 30 gg. ove non previsti.

6;Bottegoni 
Paolo

25;Pierotti 
Francesco

Rispetto della 
tempistica prevista 
dalla normativa di 

Settore

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio Gestione e 
Valorizzazione del 
Territorio

Gestione e 
Valorizzazione 
del Territorio

Opere di 
urbanizzazione

Collaudo opere di urbanizzazione Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

25;Pierotti 
Francesco

A seguito della 
costituzione del 

Settore, non sono 
pervenute nuove 

richieste
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[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - 
Trasporto 
pubblico 

Servizio 
Valorizzazione 
e gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - 
Trasporto 
pubblico 

Altri atti di gestione ordinaria 
(Determinazioni liquidazioni, ecc.)

Procedimento d'ufficio 30
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

95%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - 
Trasporto 
pubblico 

Contratti 
pubblici

Gestione contratti pubblici Procedimento d'ufficio 

Quelli previsti dal D.Lgs. n. 163/2006 e 
relativi regolamenti di attuazione e dal 

D.Lgs. n. 50/2016. 30 gg. ove non 
previsti.

6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

Rispetto della 
tempistica prevista 
dalla normativa di 

Settore

Non calcolabile

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - 
Trasporto 
pubblico 

Servizio 
Valorizzazione 
e gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - 
Trasporto 
pubblico 

Attestazioni, accertamenti e/o 
dichiarazioni varie

Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione
Accertamento e impegno di spesa ad 
ogni erogazione regionale

Procedimento d'ufficio 60
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione
Attestazioni art 15 testo unico imposte 
sui redditi DPR. 917/1986 e smi

Procedimento su istanza 7
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione
Attestazioni frequenze utenti servizi 0-
3 anni

Procedimento su istanza 7
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione
Autorizzazioni al funzionamento 
servizi prima infanzia

Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione
Bandi ammissione servizi prima 
infanzia e graduatorie

Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione e 
Trasporto 
Pubblico

Istruzione e 
Trasporto 
Pubblico

Bollettazione servizi prima infanzia, 
trasporto scolastico, refezione 
scolastica

Procedimento d'ufficio 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione
Borse di Studio alunni scuole 
secondarie di 1° 2°grado

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

 Istruzione
Fornitura gratuita libri di testo scuola 
primaria

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione Gestione diete speciali Procedimento su istanza 7
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione
Procedure coattive riscossione rette 
servizi scolastici

Procedimento d'ufficio R.D. 639/1910 DPR 602/73
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

Rispetto della 
tempistica prevista 
dalla normativa di 

Settore

Non calcolabile

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Istruzione

Istruzione Tirocini e stages formativi Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Programmazio
ne e 
Salvaguardia 
del Territorio

Attestazioni, accertamenti e/o 
dichiarazioni varie

Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

100%



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Programmazio
ne e 
Salvaguardia 
del Territorio

Altri atti di gestione ordinaria 
(Determinazioni liquidazioni, ecc.)

Procedimento d'ufficio 30
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

95%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contratti 
pubblici

Gestione contratti pubblici Procedimento d'ufficio 

Quelli previsti dal D.Lgs. n. 163/2006 e 
relativi regolamenti di attuazione e dal 

D.Lgs. n. 50/2016. 30 gg. ove non 
previsti.

6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Rispetto della 
tempistica prevista 
dalla normativa di 

Settore

Non calcolabile

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Opere di 
urbanizzazione

Collaudo opere di urbanizzazione Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

A seguito della 
costituzione del 

Settore, non sono 
pervenute nuove 

richieste

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
OPCM 
4007/12

Accertamento e impegno di spesa ad 
ogni erogazione regionale dei fondi 
OPCM 4007/12 e ss. mm. e ii.

Procedimento d'ufficio 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
OPCM 
4007/12

Determina di approvazione dei soggetti 
ammissibili e di quelli non ammissibili 
OPCM 4007/12 e ss. mm. e ii.

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione approvazione e 
liquidazione stato finale sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 84

Determinazione approvazione e 
liquidazione stato finale sisma 84

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
OPCM 
4007/12

Determinazione concessione 
contributiva OPCM 4007/2012 e ss. 
mm. e ii.

Procedimento su istanza 
Quelli previsti dalle normative di 
settore. 60 gg. ove non previsti.

6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Rispetto della 
tempistica prevista 
dalla normativa di 

Settore

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 84

Determinazione concessione 
contributiva sisma 84

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione concessione 
contributiva sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione concessione contributo 
autonoma sistemazione sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 2016

Determinazione concessione contributo 
autonoma sistemazione sisma 2016

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
OPCM 
4007/12

Determinazione di approvazione e 
liquidazione stato finale OPCM 
4007/2012 e ss. mm. e ii.

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
OPCM 
4007/12

Determinazione di proroga dei termini 
o diniego di proroga OPCM 
4007/2012 e ss. mm. e ii.

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione di rettifica concessione 
contributiva per attività di controllo 
regione sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione diffida termini fine 
lavori sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione liquidazione 
contributo autonoma sistemazione 
sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 2016

Determinazione liquidazione 
contributo autonoma sistemazione 
sisma 2016

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
OPCM 
4007/12

Determinazione liquidazione stato 
d’avanzamento OPCM 4007/2012 e ss. 
mm. e ii.

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 84

Determinazione liquidazione stato di 
avanzamento sisma 84

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione liquidazione stato di 
avanzamento sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
OPCM 
4007/12

Determinazione proposta alla Regione 
dell’Umbria di revoca del contributo o 
di modifica del punteggio OPCM 
4007/12 e ss. mm. e ii.

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione proroga termini fine 
lavori sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 84

Determinazione proroga termini fine 
lavori sisma 84

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione rettifica contributo per 
modifica fattore di amplificazione 
sismica sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione sospensione termini 
fine lavori sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
OPCM 
4007/12

Determinazione variante contributiva 
OPCM 4007/2012 e ss. mm. e ii.

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione variante contributiva 
sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 84

Determinazione variante contributiva 
sisma 84

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 97

Determinazione volturazioni contributo 
sisma 97

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Contributi 
sisma 84

Determinazione volturazioni contributo 
sisma 84

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

Nessun 
procedimento da 

espletare

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio

Programmazion
e e Salvaguardia 
del Territorio

Protezione 
Civile

Ordinanze per tutela salute pubblica 
e/o pubblica e privata incolumità

Procedimento d'ufficio e Procedimento 
su istanza 

7
6;Bottegoni 
Paolo

26;Vagnarelli 
Massimo

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Aree CAI
Approvazione graduatorie 
assegnazione lotti aree CAI

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri
Edilizia 
residenziale 
pubblica

Approvazione graduatorie per 
assegnazione lotti edilizia 
convenzionata

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Aree CAI
Approvazione schema di convenzione 
per cessione lotti aree CAI

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri
Edilizia 
residenziale 
pubblica

Approvazione schema di convenzione 
per cessione lotti edilizia 
convenzionata

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Transazioni
Approvazione schemi di transazione a 
seguito di sentenze definitive o di 
definizione via extra-giudiziaria

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Transazioni Atti di transazione (esclusa la stipula) Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Aree CAI Bandi per assegnazione aree CAI Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri
Edilizia 
residenziale 
pubblica

Bandi per edilizia convenzionata Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri
Edilizia 
residenziale 
pubblica

Cessione in proprietà immobili di 
edilizia convenzionata

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Espropri

Emissione atti di accertamento per 
ricognizione del diritto di proprietà per 
occupazione appropriativa e/o 
usurpativa

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

90%



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Espropri
Espropriazioni per opere indifferibili 
ed urgenti

Procedimento su istanza 
Quelli previsti dal D.P.R. 327/2001. 30 
gg. ove non previsti.

6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri
Programmazio
ne

Gestione POA (Programmi Operativi 
Annuali)

Procedimento su istanza 
Quelli previsti dalle specifiche norme di 
settore. 60 gg. ove non previsti.

6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Aree CAI
Predisposizione atti per cessione lotti 
aree CAI (escluse convenzioni)

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri
Edilizia 
residenziale 
pubblica

Predisposizione atti per cessione lotti 
edilizia convenzionata (escluse 
convenzioni)

Procedimento su istanza 60
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri
Edilizia 
residenziale 
pubblica

Rilascio nulla osta per vendita 
immobili di edilizia convenzionata 

Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio Espropri Espropri
Trascrizioni presso la Conservatoria 
RR.II  e volturazione dei decreti di 
esproprio ed atti di accertamento

Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Patrimonio

Acquisti e 
cessioni

Acquisto ed alienazione immobili 
(contratti esclusi)

Procedimento su istanza 180
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Patrimonio

Concessioni
Concessione immobili comunali 
(contratti esclusi)

Procedimento su istanza 120
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento   (descrizione)
Note istanze              Procedimento su 

istanza Procedimento d'ufficio
Termine conclusione (giorni) Dirigente P.O. / Incaricato

Motivazione per 
termini superiori 

a 90 giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Patrimonio

Patrimonio 
indisponibile

Declassificazione e classificazione di 
strade comunali e vicinali ad uso 
pubblico

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

90%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Patrimonio

Patrimonio 
disponibile

Locazione  e comodati immobili 
comunali (convenzioni escluse)

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Patrimonio e 
Sicurezza nei 
luoghi di lavoro

Verifiche Richiesta sopralluoghi Procedimento su istanza 30
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizio 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Ufficio 
Patrimonio

Contributo ad 
associazioni

Assegnazione contributo ad 
associazioni

Procedimento su istanza 90
6;Bottegoni 
Paolo

Menichetti 
Beatrice

100%

3-SETTORE LAVORI PUBBLICI – 
PATRIMONIO -MANUTENZIONI – 
AREE INTERNE

Servizi Aree Interne, 
Gestione e 
Valorizzazione del 
Territorio, 
Programmazione e 
Salvaguardia del 
Territorio, 
Valorizzazione e 
gestione del 
Patrimonio -  
Istruzione - Trasporto 
pubblico 

Tutti gli uffici 
del Settore

Gestione 
personale

Presenza in servizio e prestazione di 
lavoro straordinario

Procedimento d'ufficio e su istanza Immediato
6;Bottegoni 
Paolo

Pierotti 
Francesco, 
Vagnarelli 
Massimo, 
Menichetti 
Beatrice

100%

Data 30/12/2022 Firma ing. Paolo Bottegoni


